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ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении конкурса  
1. Наименование процедуры размещения заказа: Открытый конкурс на право заключения договора на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу.
2. Заказчик: ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей».
3. Срок выполнения работ: срок выполнения работ – 150 дней с даты заключения договора.
4. Место выполнения работ: 
Центр МНИИРЭ «Альтаир» ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Авиамоторная д.57,

Центр МНИИПА ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Красноказарменная, д. 14а.
5. Начальная (максимальная) цена договора: 2 002 156 (два миллиона две тысячи сто пятьдесят шесть) рублей 00 коп.   
Начальная (максимальная) цена договора включает в себя стоимость работ по договору, любые затраты Исполнителя необходимые для выполнения обязательств по Договору, в том числе поставка материалов (с учетом транспортных расходов на их доставку), любые налоги, сборы, пошлины и иные обязательные платежи, взимаемые при выполнении исполнителем работ по договору, включая вознаграждение исполнителя. 

6. Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации: На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу http://raspletin.ru/ конкурсная документация находится в открытом доступе, начиная с даты размещения настоящего извещения и конкурсной документации. 
7. Обеспечение заявки на участие в конкурсе: Не требуется
8. Обеспечение исполнения договора: Не требуется
9. Место и время приема конвертов с заявками на участие в конкурсе: прием заявок на участие в конкурсе осуществляется ежедневно кроме субботы и воскресенья с 9-00 до 16-30 (время московское), начиная с даты размещения извещения о проведении конкурса на официальном сайте до «10» сентября 2012 года включительно, по адресу: 125190,   г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16 . В день окончания срока подачи заявок «11» сентября2012 года организатор конкурса осуществляет прием заявок на участие в конкурсе с 09 -00 до 11-00(время московское) по адресу: 125190,   г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16.
10.  Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: 125190, г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16, в 12-00 (время московское) «11» сентября 2012 года.
11. Место и дата рассмотрения заявок на участие в конкурсе: 125190, г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16, не позднее «18» сентября 2012 года.
12. Место и дата подведения итогов конкурса: 125190,   г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16, не позднее «25» сентября 2012 года.
13. Остальные и более подробные условия конкурса содержатся в конкурсной документации.

1. Общие положения

Открытое акционерное общество «Головное системное конструкторское бюро Концерна ПВО «Алмаз – Антей» имени академика А.А.Расплетина» (далее – Заказчик)  проводит процедуру размещения заказа (далее – конкурс) для определения поставщика (исполнителя, подрядчика) в целях заключения с ним договора.
	Предмет договора

	Начальная максимальная цена  (руб.)

	Выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу
	2 002 156, 00 руб.   


Процедура открытого конкурса проводится в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Гражданским кодексом Российской Федерации, Положением о закупке, утвержденным Советом директоров ОАО «ГСКБ «Алмаз – Антей» (протокол от 27.02.2012 № 14).
Участником конкурса может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника конкурса, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника конкурса, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника конкурса, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.

Для участия в конкурсе участник конкурса должен соответствовать следующим обязательным требованиям:
-быть правомочным заключать Договоры;
-не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

-не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;

-не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник конкурса считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

Для участия в конкурсе участнику конкурса  необходимо подготовить и предоставить Заказчику в срок и по адресу, указанным в Информационной карте конкурсной документации, заявку на участие в конкурсе, оформленную согласно требованиям настоящей документации.
Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.
2.  Требования к содержанию, составу и форме заявки
Заявка на участие в конкурсе должна быть оформлена по форме № 1, приведенной в настоящей документации. Участник конкурса подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте.
Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1. Сведения об участнике конкурсе.
2. Предложение о цене и объеме выполняемых работ.
3. Предложение о качестве выполняемых работ и иные условия исполнения договора.

4. Документы, перечень которых указан в Информационной карте конкурсной документации и Техническом задании, подтверждающие соответствие участников конкурса и заявок на участие в конкурсе, подготовленных такими участниками конкурса, требованиям законодательства Российской Федерации и требованиям конкурсной документации.

Заявка на участие в конкурсе, включая все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должна быть составлена на русском языке. В случае необходимости предоставления документов, составленных на иностранном языке, к таким документам должен прилагаться перевод на русский язык. 
Предоставленные в составе заявки на участие в конкурсе документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью участника  конкурса.

Каждый документ,  входящий в состав заявки на участие в конкурсе, должен быть подписан  лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица участника конкурса без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее - уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к заявке на участие в конкурсе. Факсимильное воспроизведение подписи не допускается.
Каждый документ, входящий в заявку на участие в конкурсе, должен быть скреплен печатью участника конкурса. Данное требование не распространяется на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

Все листы заявки на участие в конкурсе с описью входящих в ее состав документов нумеруются, прошиваются в один том нитью, заклеенной бумажной наклейкой, с указанием на нем количества листов в томе, скрепленной печатью участника конкурса (для юридических лиц) и подписью уполномоченного лица.
Участники конкурса должны подготовить один оригинал и 2 комплекта копий документов, указав на каждом экземпляре соответственно «Оригинал» или «Копия» и записать информацию на электронный носитель. Копия заявки на участие в конкурсе подготавливается путем ксерокопирования каждого документа, входящего в заявку на участие в конкурсе, после их подписания и заверения печатью, а также проставления сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием. В случае наличия расхождений  между оригиналом и копией Комиссия будет руководствоваться оригиналом заявки на участие в конкурсе. 
Электронный носитель информации (USB, CD-R(W), DVD) должен быть помещен в  конверт с оригиналом. Копия заявки на участие в конкурсе должна быть представлена  файлами в формате PDF, являющимися электронными образами документов, представленными в составе заявки на участие в конкурсе. 
Дополнительные носители информации (брошюры, книги, рекламная продукция) должны быть соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Участники конкурса должны запечатать оригинал и копию заявки соответственно в разные конверты. На этих конвертах делается запись «Оригинал» и «Копия». После этого, конверты вкладываются во внешний конверт, который надежно запечатывается. 
Соблюдение участником конкурса указанных требований означает, что все документы и сведения входящие в состав заявки  на участие в конкурсе, поданы от имени участника конкурса, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений.
Ненадлежащее исполнение участником конкурса требований о прошивке листов тома заявки на участие в конкурсе и непредставление обязательных документов в составе заявки на участие в конкурсе является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе такого участника.
3. Информационная карта конкурса

Следующие условия проведения конкурса являются неотъемлемой частью настоящей конкурсной документации. 
	№п/п
	Положения информационной карты конкурса

	1
	Заказчик: Открытое акционерное общество «Головное системное конструкторское бюро Концерна ПВО «Алмаз – Антей» имени академика А.А. Расплетина»

	2
	Информационное обеспечение проведения конкурса: 
Официальным сайтом в сети «Интернет» для размещения информации  о проведении конкурса, является сайт www.raspletin.ru 

	3
	Предмет конкурса: Выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу.

	4
	Количество лотов: нет

	5
	Начальная (максимальная) цена договора, с НДС: 2 002 156 (два миллиона две тысячи сто пятьдесят шесть) рублей 00 коп.
Начальная (максимальная) цена договора включает в себя стоимость работ по договору, любые затраты Исполнителя необходимые для выполнения обязательств по Договору, в том числе поставка материалов (с учетом транспортных расходов на их доставку), любые налоги, сборы, пошлины и иные обязательные платежи, взимаемые при выполнении исполнителем работ по договору, включая вознаграждение исполнителя. 

Цена договора, предлагаемая участником конкурса в заявке на участие в конкурсе, не может превышать начальную (максимальную) цену договора, установленную настоящей документацией. Заявка на участие в конкурсе, превышающая  начальную (максимальную) цену договора, признается несоответствующей требованиям настоящей документации.
Форма, сроки и порядок оплаты товара:

Устанавливается в соответствии с проектом договора.

	1. 26
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками: Российский рубль.

	2. 77
	Срок выполнения работ: срок выполнения работ – 150 дней с даты заключения договора.
Место выполнения работ: 
Центр МНИИРЭ «Альтаир» ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Авиамоторная д. 57.

Центр МНИИПА ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Красноказарменная, д. 14а.

	3. 38
	Обеспечения заявки на участие в конкурсе: Не требуется
Обеспечения исполнения договора:  Не требуется

	4. 49
	Количество копий заявки на участие в конкурсе: 2 экз.

	5. 510
	Официальный язык заявки на участие в конкурсе: Русский 

	6. 611
	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе: 
Подача конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется уполномоченным представителем участника процедуры закупки, при наличии доверенности (Форма 4, Раздел №4).
Конверты с заявками на участие в конкурсе принимаются с «21» августа 2012 г.,  по «10» сентября 2012 г., в рабочие дни с 09 час. 00 мин. до 16 час. 30 мин., по адресу:  Россия, 125190, г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16, центральный вход.
Телефон: 8 (499) 654-05-70, 8(495) 788-75-99.
Адрес электронной почты: almaz_zakupki@mail.ru
Контактное лицо по организации конкурса:  Бердыкина Виктория Викторовна, Зайцев Дмитрий Сергеевич (внутренние телефоны:78-33,78-15)..
Полученные конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации в присутствии лица, подавшего такой конверт. По требованию участника выдается расписка в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения.

	7. 712
	Место, порядок и дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: «11» сентября 2012 г., 12  часов 00 минут, по адресу: 125190, г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16
Допуск представителей участников конкурса  на процедуру вскрытия конвертов осуществляется по предварительной заявке, только при наличии паспорта и доверенности на право представлять интересы участника конкурса. Представители участников конкурса,  прибывшие после начала процедуры вскрытия конвертов, на процедуру не допускаются

	8. 813
9. 1
	Место, дата рассмотрения заявок  и подведения итогов конкурса:

Процедура рассмотрения заявок на участие в конкурсе:
не позднее «18» сентября 2012 г., по адресу: 125190, г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16.
Процедура оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе:
не позднее «25» сентября 2012 г., по адресу: 125190, г. Москва, Ленинградский проспект, д. 80 , корп.16.
Заявки, полученные после окончания приема заявок на участие в конкурсе, не рассматриваются и в тот же день возвращаются уполномоченным лицам, подавшим такие заявки.

	10. 114
	Разъяснение положений Документации:

В случае необходимости разъяснения положений настоящей конкурсной документации  участник конкурса  вправе не позднее чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе направить в форме электронного документа Заказчику запрос о разъяснении положений настоящей конкурсной документации. Разъяснения положений конкурсной документации  будут направлены участнику конкурса, от которого поступил запрос, в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса (в форме электронного документа).

	11. 115
	Запрет подачи нескольких заявок на участие в конкурсе:

Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. 

В случае, если участник конкурса подает более одной заявки на участие в конкурсе, все заявки на участие в конкурсе с его участием  отклоняются.

	12. 116
	Расходы на подготовку заявки на участие в  конкурсе:

Участник конкурса несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурсе, а Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от хода и результатов конкурса.

	13. 117
	Порядок и срок изменения или отзыва заявок на участие в конкурсе:

Участник конкурса, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе изменить или отозвать свою заявку на участие в конкурсе.

Изменения заявки на участие в конкурсе должны быть запечатаны в отдельный конверт, маркированный надписью «ИЗМЕНЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ». На конверте указывается наименование и адрес заказчика, наименование конкурса,  №,  присвоенный заявке на участие в конкурсе заказчиком при приеме заявки на участие в конкурсе, а также наименование и почтовый адрес участника конкурса  и наибольшим шрифтом по отношению к остальным надписям делается пометка «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО (указать время и дату, указанные в Информационной карте конкурса как срок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе». Конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе должен быть предоставлен по адресу заказчика до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Отзыв заявки на участие в конкурсе оформляется отдельным письменным уведомлением участника конкурса, подписанным руководителем участника конкурса либо надлежаще уполномоченным на то лицом (для юридических лиц), участником конкурса (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) и скреплен печатью участника конкурса (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). При этом, в указанном уведомлении в обязательном порядке должно быть указано название конкурса, заявка на участие в котором отзывается, а также регистрационный номер, присвоенный заказчиком при приеме заявки на участие в конкурсе.
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	Документы, которые предоставляются участником конкурса в составе заявки на участие в конкурсе:

1) документы, подтверждающие соответствие участника конкурса установленным требованиям конкурса:
а) Заявка на участие в конкурсе (Форма №1, Раздел№4);
б) Техническое предложение участника конкурса (Форма №3, Раздел №4).
2) сведения и документы об участнике конкурса, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте в сети интернет извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса   выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте в сети интернет извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника конкурса без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника конкурса действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса, заверенную печатью участника конкурса и подписанную руководителем участника конкурса (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника конкурса, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов участника конкурса (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника конкурса поставка товаров, являющихся предметом Договора, являются крупной сделкой.
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	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание, значимость и порядок оценки.

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявке на участие в конкурсе, Комиссия оценивает и сопоставляет заявку на участие в конкурсе  по нижеперечисленным критериям:
1.Цена (значимость критерия Ц i - 60%);
Оценка по критерию «Цена договора» Ц i:
КЦ i
=

Ц max- Ц . i
х 100
Ц max
где: 
КЦ i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Ц MAX -  начальная  (максимальная)  цена  договора,  установленная  в конкурсной  документации,  (сумма  начальных  (максимальных)  цен за единицу товара установленных  в  конкурсной  документации.

Ц  i -  предложение  i-го участника конкурса по цене договора.
2. Сроки выполнения работ (значимость критерия С i- 40%);
 Оценка по критерию «Срок выполнения работ» С i:
КС i
=

С max- С  i
х 100
С max
где: 
КС i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

С max - срок выполнения работ в единицах измерения срока выполнения работ (количество  недель) с даты заключения договора;

С  i -  предложение,  содержащееся  в  i-й  заявке  по сроку выполнения работ, в единицах  измерения  выполнения работ (количество недель)  с  даты  заключения  договора.
Оценка заявки осуществляется путем расчета итогового рейтинга по каждой заявке:
R i = КЦ i  * Vц  + КС i  * VС
где V – значимость (вес) соответствующего критерия,  КЦ, КС– оценка (балл) соответствующего критерия.
Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки критериев. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки на участие в конкурсе, установленному в конкурсной документации. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. 

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
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	Срок подписания договора. 
Переданный Заказчиком договор должен быть подписан победителем конкурса не позднее десяти рабочих дней со дня размещения выписки из протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте Заказчика. 
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	Дополнительная информация  

Может быть размещена в соответствии с требованиями Технического задания и локальными актами Заказчика.


4. Формы документов в составе заявки на участие в конкурсе
Форма №1

Фирменный бланк участника конкурса 
                                           Председателю Комиссии по проведению процедуры размещения заказа 

ОАО «ГСКБ «Алмаз – Антей»
Заявка на участие в конкурсе 
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения договора на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу. __________________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона), 

в лице ______________________________________________________, 

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица, основание и реквизиты документа подтверждающие полномочия соответствующего лица на подпись заявки на участие в конкурсе)

 выражает свое желание участвовать в конкурсе  на условиях, установленных в конкурсной документации, и направляет настоящую заявку на участие в конкурсе.
2. Мы согласны поставлять товар в соответствии с требованиями конкурсной документации, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке на следующих условиях: 
	№ п/п
	Условия заявок на участие в конкурсе
(сведения, оглашаемые на заседании по вскрытию конвертов )
	Предложения участника конкурса 

	1. 
	Цена заявки на участие в конкурсе, руб., в т.ч. НДС
	

	2. 
	Срок выполнения работ
	


3. Настоящей заявкой подтверждаем, что против __________________________________ (наименование участника конкурса)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % балансовой стоимости наших активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
4. В случае признания победителем конкурса «_____________» берет на себя обязательства подписать договор с  ОАО «ГСКБ «Алмаз – Антей» в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями   предложений «_____________» в течение десяти рабочих дней со дня размещения выписки из протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте Заказчика. 
5. Ответственное лицо по вопросам организационного характера __________________________________________________________________      

(ФИО, должность, контактные телефоны, факс, адрес, E-mail)  

_________________________________

                                                     ________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

                                  (Ф.И.О. и должность подписавшего)
М.П.

Опись документов

Форма №2
Фирменный бланк участника конкурса
	№

п/п
	Наименование документа 
	№ 

страницы
	Число

страниц

	1. 
	Заявка на участие в конкурсе
	
	

	2. 
	Анкета участника конкурса
	
	

	3. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  (ЕГРЮЛ)
	
	

	4. 
	Форма №1. Заявка на участие в конкурсе 
	
	

	5. 
	Форма №3. Техническое предложение участника конкурса 
	
	

	…
	…
	
	

	
	
	
	

	…
	


_________________________________

                                                     ________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

                                   (Ф.И.О. и должность подписавшего)
М.П.
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Техническое предложение участника конкурса 
Форма №3

Фирменный бланк участника конкурса
	№
	Виды работ
	Единица измерения
	Количество
	  Срок выполнения работ
	Цена

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


_________________________________










___________________________

(Подпись уполномоченного представителя)











 
(Ф.И.О. и должность подписавшего)

М.П.
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Форма №4
Фирменный бланк участника конкурса
ДОВЕРЕННОСТЬ №

г. Москва_____________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Организация _____________________, зарегистрированная ____________________, за основным государственным регистрационным номером ________________, находящаяся по адресу ___________________________, в лице  ______________________, действующего на основании _____________ доверяет ______________________________________
                                                                     (фамилия, имя, отчество)

паспорт серии ______№___________выдан________________________________________

________________________________«__»_________________________________________

представлять интересы_________________________________________________________

                                                             (наименование организации)

на конкурсе, проводимом ОАО «ГСКБ  «Алмаз – Антей» на право заключения договора на ___________________________ .

В целях выполнения данного поручения, __________________ уполномочен представлять Комиссии необходимые документы, давать разъяснения положений заявки на участие в конкурсе, участвовать в процедуре вскрытия конвертов, подписывать и получать  от имени_________________  все документы, связанные с участием в конкурсе на  _____________________________________.

Подпись_____________                 _____________удостоверяю  (Ф.И.О. поверенного)                          (Подпись поверенного)
Доверенность выдана без права передоверия полномочий и действительна по «_____»__________________20___г.

Должность лица выдавшего
доверенность      


____________            (Ф.И.О. лица выдавшего доверенность)
(Подпись, печать)

* В конверт не вкладывается!
Анкета участника конкурса
Форма №5
Фирменный бланк участника конкурса
	№
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника конкурса – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры закупки – физического лица
	

	4. 
	Виды деятельности
	

	5. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	6. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	7. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	8. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Фактическое местоположение
	

	10. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты 
	

	13. 
	Размер уставного капитала
	

	14. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	15. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	16. 
	Фамилия, имя и отчество руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	17. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом открытого конкурса  и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	18. 
	Фамилия, имя и отчество уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, электронной почты 
	


                 _________________________________

                                    ________________________

 (Подпись уполномоченного представителя)

                                  (Ф.И.О. и должность подписавшего)
М.П.
18

Техническое задание на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу.
1. Объем работ. 
Архивная обработка и переплет 47 525 личных дел.
2. Виды работ.
- систематизация дел по году увольнения сотрудников с алфавитной систематизацией внутри каждого года;

- формирование архивного дела из нескольких личных дел с соблюдением норм объема и размеров дела (до 250 листов в деле и толщина дела не более 4 сантиметров);

- нумерация листов в деле;

- составление внутренней описи в деле;

- простой архивный переплет в деле;

- оформление обложки и корешка дела, постановка штампов и шифров;

- составление описи дел (опись составляется за весь период обрабатываемых документов строго по годам).
3. Сроки выполнения работ.

Срок выполнения работ – 150 дней с даты заключения договора.
4. Место выполнения работ.

Центр МНИИРЭ «Альтаир» ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Авиамоторная, д. 57.

Центр МНИИПА ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Красноказарменная, д. 14а.

5. Количество исполнителей.

Количество исполнителей, занятых на проведении работ определяет поставщик работ из расчета объемов обрабатываемых документов и сроков, установленных заказчиком.

6. Требование к исполнителям.

Граждане Российской Федерации, регистрация Москва или Московская область.
7. Сопровождение работ.

Оборудование, инструменты и расходные материалы обеспечивает поставщик работ.
8. Оплата работ. 
Оплата работ производится ежемесячно, за фактически выполненный объем работ.
9. Сдача-приемка результата работ. 
Приемка  результатов  работ осуществляется уполномоченными представителями заказчика и оформляется актом сдачи-приемки выполненных работ. Приемка осуществляется ежемесячно.
10. Требования к качеству выполняемых работ.
Все выполняемые работы должны соответствовать «Основным  правилам работы архивов организаций», одобренным решением Коллегией Росархива от 06.02.2002 г.
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6. Проект договора

Договор № ____________

на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу.  
г. Москва                                                                                «___» ________ 2012 года

Открытое акционерное общество «Головное системное конструкторское бюро Концерна ПВО «Алмаз-Антей» имени академика А.А. Расплетина», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Нескородова Виталия Владимировича, действующего на основании Устава, и ____________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________________________, действующего на основании ______________, совместно или раздельно именуемые «Стороны» или «Сторона» соответственно, с соблюдением  требований Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»  и иного законодательства  Российской   Федерации,  на основании  результатов  размещения  заказа путем проведения открытого конкурса на право заключения договора на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу  (реестровый номер торгов _____________, протокол № _____________ от ___________) заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика выполнить работы по архивной обработке и переплету документов по личному составу (далее – работы), а Заказчик обязуется оплатить эти работы. 

1.2. Требования к работам, являющимся предметом настоящего Договора, определяются Техническим заданием на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу (далее – Техническое задание) (Приложение 1 к настоящему Договору). 

2. Цена Договора и порядок расчетов

2.1. Цена Договора составляет _______ (_____) рублей __ (___) копеек, в том числе НДС - _____%, _______ (______) рублей __ (___) копеек. 
2.2. Цена Договора включает в себя все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, необходимые для исполнения настоящего Договора.

2.3. Оплата по Договору производится Заказчиком на основании надлежаще оформленного и подписанного Заказчиком и Исполнителем Акта сдачи-приемки выполненных работ, в течение 10 (десяти) банковских дней с даты получения Заказчиком счета, выставленного Исполнителем. Моментом исполнения Заказчиком обязательства по оплате работ является дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
2.4.   Не предоставление отчетных и иных документов, предусмотренных действующим законодательством (счета-фактуры, акты, копии лицензий и т.п.), считается грубым нарушением Исполнителем своих обязательств по договору. Если такое неисполнение обязательств Исполнителем приводит или может привести к финансовым потерям Заказчика, Заказчик имеет право удержать соответствующую сумму финансовых потерь из любых сумм, подлежащих оплате Подрядчику.
3. Срок и место выполнения работ
3.1. Исполнитель обязуется выполнить работы по настоящему Договору в сроки: начало___________ окончание _________.

3.2. Место выполнения работ:

Центр МНИИРЭ «Альтаир» ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Авиамоторная, д. 57.

Центр МНИИПА ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей», г. Москва, ул. Красноказарменная, д. 14а. 

4. Порядок сдачи-приемки работ

4.1. Сдача-приемка выполненных работ по настоящему Договору осуществляется в соответствии с Техническим заданием (Приложение 1 к настоящему Договору). 
4.2. По результатам выполнения работ по настоящему Договору составляется Акт сдачи-приемки выполненных работ, который подписывается Исполнителем  и направляется для подписи Заказчику в 2 (двух) экземплярах.

В случае отсутствия замечаний в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения от Исполнителя 2 (двух) экземпляров Акта сдачи-приемки выполненных работ Заказчик подписывает указанные экземпляры, один из которых остается у Заказчика, другой экземпляр Акта сдачи-приемки выполненных работ направляется Исполнителю.

4.3. В случае возникновения у Заказчика замечаний по результатам выполненных работ Заказчик направляет Исполнителю мотивированный отказ от приемки выполненных работ с перечнем недостатков и сроком их исправления.

После устранения недостатков Исполнитель повторно направляет Заказчику Акт сдачи-приемки выполненных работ для подписания. 

5. Права и обязанности Сторон


5.1. Заказчик вправе:


5.1.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с настоящим Договором, а также требовать своевременного устранения выявленных замечаний.


5.1.2. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленной отчетной документации и материалов, подтверждающих исполнение обязательств по настоящему Договору.


5.1.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе и состоянии выполнения работ.


5.1.4. Осуществлять контроль за объемом и сроками выполнения работ.
5.2. Заказчик обязан:


5.2.1. Своевременно оплатить надлежащим образом выполненные работы, предусмотренные настоящим Договором.


5.3. Исполнитель вправе:

5.3.1. Требовать своевременной оплаты выполненных работ, предусмотренных настоящим Договором.


5.3.2. Запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно выполнения работ в рамках настоящего Договора.


5.4. Исполнитель обязан:


5.4.1. Своевременно и надлежащим образом выполнять и представлять Заказчику отчетные документы с соблюдением установленных настоящим Договором порядка и сроков их выполнения.


5.4.2. Обеспечить устранение замечаний, выявленных при сдаче-приемке выполненных работ за свой счет в установленные сроки.


5.4.3.  Предоставлять по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе и состоянии выполняемых работ.

5.4.4. Исполнять иные обязательства, предусмотренные законодательством и настоящим Договором.

6. Гарантии

6.1. Исполнитель гарантирует надлежащее качество выполнения работ, в соответствии с требованиями, указанными в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Договору). 

7. Обстоятельства непреодолимой силы

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору, в случае если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по Договору, которые возникли после заключения Договора и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств и которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.

7.2. При наступлении таких обстоятельств срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени действия данных обстоятельств постольку, поскольку эти обстоятельства значительно влияют на исполнение настоящего Договора в сроки, предусмотренные условиями настоящего Договора.

7.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 7 (семи) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия, с приложением письменного доказательства, полученного из компетентного государственного органа.

7.4. В случае, если вследствие обстоятельств непреодолимой силы просрочка в выполнении обязательств по настоящему Договору составит более одного месяца, Стороны вправе отказаться от обязательств по невыполненной части настоящего Договора. При этом ни одна из Сторон не вправе требовать от другой Стороны возмещения возможных убытков.

7.5. Неуведомление или несвоевременное уведомление другой Стороны о наступлении обстоятельств непреодолимой силы Стороной, которая на них ссылается, лишает эту Сторону права ссылаться на них в дальнейшем.

8. Ответственность Сторон

8.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2.  В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств по оплате выполненных работ, предусмотренных настоящим  Договором, Исполнитель вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего за днем истечения установленного срока исполнения обязательства по настоящему Договору. Размер неустойки за каждый день просрочки устанавливается в размере 0,01% и начисляется на сумму просроченного платежа.

Заказчик освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.
8.3. В случае просрочки исполнени   Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе потребовать уплату неустойки. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, начиная со дня, следующего за днем истечения установленного срока исполнения обязательства по настоящему Договору. Размер неустойки за каждый день просрочки устанавливается в размере 10% цены Договора.

Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.
8.4. Уплата Исполнителем неустойки  или применение иной формы ответственности не освобождает его от исполнения обязательств по настоящему Договору.
8.5. Исполнитель несет ответственность за разглашение информации полученной при выполнении работ по настоящему договору и относящейся к персональным данным работника, с даты ее предоставления, в соответствии с Федеральным законом от  27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».
9. Порядок урегулирования споров

9.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего Договора, Стороны будут стремиться решить путем переговоров.

9.2. В случае недостижения взаимного согласия, споры по настоящему Договору разрешаются в Арбитражном суде города Москвы.

9.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда города Москвы Стороны примут меры к его урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии Сторона должна дать письменный ответ по существу в срок не позднее 20 (двадцати) календарных дней с момента ее получения. 

10. Срок действия, порядок изменения Договора

10.1. Настоящий договор  вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения обязательств по данному договору.

10.2. Изменение и дополнение настоящего Договора возможно по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания сторонами дополнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его неотъемлемой частью.

10.3. Настоящий Договор может быть расторгнут в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

11. Прочие условия

11.1. Вся информация, предоставляемая в распоряжение исполнителя для выполнения работ по договору, является конфиденциальной. Данная информация может быть использована исключительно в целях, для которых она была предоставлена.

11.2. Вся переписка Сторон, связанная с исполнением настоящего Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом с уведомлением по фактическому адресу Стороны, указанному в разделе 12 настоящего Договора. В случае переписки с использованием почты, документы считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. Допускается направление документов при исполнении Договора по факсу, которые имеют юридическую силу до получения оригиналов. Оригиналы должны быть направлены немедленно после направления их по факсу. В случае отправления документов по факсу, документы считаются полученными Стороной в день их фактического получения.

11.3. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.

11.4. Во всем, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

11.5. Неотъемлемыми частями Договора являются:

Приложение 1 - Техническое задание 
12. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Заказчик                                                         Исполнитель

	ОАО «ГСКБ «Алмаз-Антей» 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Генеральный директор  
	

	М.П.

___________________В.В. Нескородов
	М.П.

___________________
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Приложение №1 к Договору №________
от «___»__________2012 года.

Техническое задание  
на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу
(заполняется на основании заявки участника процедуры размещения заказа)
	№
	Виды работ
	Единица измерения
	Количество
	Срок выполнения работ
	Цена за ед., без учета НДС
	Цены за ед.
 с учетом НДС
	Сумма, с учетом НДС

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:

	


Общая стоимость настоящего Договора составляет _____________ (______________) рублей, в том числе НДС 18% - (_________________) рубля.

Заказчик:                                                     






                                                    Исполнитель:
________________ (В.В. Нескородов)              





                                               
______________(____________)
_________________________________________________________________________________________________ Открытый конкурс на право заключения договора на выполнение работ по архивной обработке и переплету документов по личному составу


